Instrukcje elektronicznego skfadania sprawozdania finansowego do KRS

1. Wchodzimy na strone: https://ekrs.ms.gov.pl/home i klikamy "Bezptatne zgtoszenie dokumentéw finansowych”

Wersja kontrastowa | A A &

MINISTERSTWO
SPRAWIEDLIWOSCI

frnansowych

Pr y

S$24 - Rejestracja spotki
Inne wnioski

Wyszukiwarka KRS

Zgtoszenie dokumentdw finansowych wymaga Y dokumentéw finansowych nie

Wyszukiwanie podmiotéw w Krajowym Rejestrze Skorzystanie z portalu $24 wymaga posiadania
posiadania konta w systemie. wymaga posiadania konta w systemie.

Sadowym nie wymaga posiadania konta w konta w systemie.
systemie.

W zwiazku z koniecznoscig skiadania od dnia 15 marca 2018 roku sprawozdan finansowych drogg elektroniczng informujemy, Ze w $24 skiadane sg PLATNE sprawozdania w postaci wniosku Z30 dla przedsigbiorcow nie majgcych mozliwosci ziozenia bezptatnego
sprawozdania. Jezeli podmiot ma mozliwos¢ ztozenia bezptatnego sprawozdania nalezy skorzysta¢ z opcji BEZPLATNE ZGLASZANIE DOKUMENTOW FINANSOWYCH - 1a opcja widoczna jest po przejsciu na strong giéwna portalu.

2. Logujemy sie, i klikamy ,Przegladanie ztozonych zgtoszen”

kontrastowa A A a

MINISTERSTWO

SPRAWIEDLIWOSCI

aglowna Bezptatne zgtaszar

Przyg Podpisywanie zgtoszen Powiadomienia
zgloszen udostepnianych do podpisu

ntach.

27-03-2018
W zwiazku z koniecznoscia skiadania od dnia 15 marca 2018 roku sprawozdarn finansowych droga elekironiczng informujemy, ze w S24 skladane sa PLATNE sprawozdania w postaci
wniosku Z30 dla przedsigbiorcow nie majacyct zlozenia bezplatn . Jezeli podmiot ma mozliwosé zlozenia bezplatnego sprawozdania nalezy skorzystac z opcji

h I 9
BEZPLATNE ZGEASZANIE DOKUMENTOW FINANSOWYCH — ta opcja widoczna jest po przejéciu na strone gléwna portalu

3. Dodajemy zgtoszenie

ja kontrastowa A A a

MINISTERSTWO
SPRAWIEDLIWOSCI

Zalogowany jako: N | \Wy|oguj

dokumentow finans

E . 3 onagtowna Bezplatne zgtaszar
adanie zgloszefi | Przegladanie zlozonych zgloszenn  Podpisywanie zgloszen udostgpnionych do podpisu  Powiadomienia
Okres za jaki skiadane sa dokumenty
Nazwa zgloszenia = d= NrKRS = Nazwalfirma podmiotu = Data zapisu “ Stan zgloszenia = Akcje
Dataod = Datado =

Brak danych do wyéwietlenia

07 od: 0 do: 0 z 0 wynikéw


https://ekrs.ms.gov.pl/home

4. Wyszukujemy po KRS-ie odpowiednig firme i klikamy ,Dalej”

Wyszukaj numer KRS

C)

KRS:

Nazwalfirma podmiotu:
Forma prawna: SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
Status zgloszenia: w trakcie edycji

Osoba skiadajaca zgloszenie:

Odpis dziatu 3: Pobierz

Osoby uprawnione do reprezentacji podmiotu 0

Nazwisko Imig
| |
| |

Ziozone dokumenty finansowe: i ]
Rodzaj dokumentu Data ztozenia

Roczne sprawozdanie finansowe 16-05-2017

Uchwata lub postanowienie o liu rocznego finansowego

Sprawozdanie z dziatalnosci

5. Dodajemy nowe dokumenty

#A Stonaglowna Bezplatne zglaszanie dokumentow finan:

Rejestracja nowego zgloszenia - Krok 2

KRS: |

Nazwalfirma podmiotu:
Forma prawna:
Status zgloszenia: w trakcie edycji

Osoba skfadajaca zgloszenie:

Nazwa robocza zgloszenia * i}
Sprawozdanie finansowe oraz uchwaty za rok 2017

Okres, za jaki sktadane sa dokumenty @

Data od *
01-01-2017

Data do *
31-12-2017 B

Wybierz rodzaj zgtoszenia

SKLADANIE SPRAWOZDAN FINANSOWYCH | INNYCH DOKUMENTOW FINANSOWYCH

Dodaj dokument

Rodzaj dokumentu Nazwa dokumentu

Brak danych do wyswietlenia

2 3 20 2

Pesel

Okres za jaki sktadane sa dokumenty

Data od
10-07-2016
10-07-2016

10-07-2016

SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Akcje

Data do
31-12-2016
31-12-2016

31-12-2016

zalogowany jako: [N | Wyloguj

6. Wybieramy odpowiednie opisy dokumentéw i zatgczamy odpowiedni dokument poprzez przycisk ,+ Wybierz plik”



Dodanie dokumentu

Roczne sprawozdanie finansowe

Nazwa dokumentu @

Bilans

Jezyk dokumentu @

W

polski

Plik dokumentu @

+ Wybierz plik 1
bilans-2017.pdf

Plik zawierajacy oddzielny podpis i

<+ Wybierz plik

x>

7. Powtarzamy czynnosc¢ z punktéw 5-6 w celu dodania wszystkich dokumentow

8. Po dodaniu wszystkich dokumentéw klikamy ,Dalej”

KRS: ]

Nazwalfirma podmiotu: 1
Forma prawna: SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Status zgloszenia: w trakcie edycji

0Osoba skladajaca zgloszenie: ]

Nazwa robocza zgloszenia * Li]

Sprawozdanie finansowe oraz uchwaly za rok 2017

Okres, za jaki skladane sa dokumenty @

Data od * 01-01-2017

Data do * 31

Wybierz rodzaj zgloszenia

SKELADANIE SPR AN FINAN H DOKUMEN
Dodaj dokument i ]
Rodzaj dokumentu Nazwa dokumentu Akcje
Roczne sprawozdanie finansowe Bilans Usun Pobierz
Roczne sprawozdanie finansowe Rachunek zyskow i strat Usun Pobierz
Roczne sprawozdanie finansowe Informacja dodatkowa Usuri  Pobierz
Uchwata o podziale zysku badz pokryciu straty Usun Pobierz
Uchwala lub postanowienie o zatwierdzeniu rocznego sprawozdania R onice

finansowego

Zapisz ‘ Dalej > ' Zamknij



9. Akceptujemy o$wiadczenia

A Stonagiéwna Bezplatne zgtaszanie dokumentow finansowych Zalogowany jako: NN | Wyloguj
Rejestracja nowego zgic ia - Krok 3 °_°_e_
KRS: |
Nazwalfirma podmiotu: |
Forma prawna: SPOLKA Z QGRANICZONA ODPOW|EDZ|ALNQSC|A
Status zgloszenia: w trakcie edygji
Osoba skladajaca zgloszenie: ]

Oswiadczenie osoby (os6b) podpisujacej zgloszenie. OSwiadczenie bgdzie podpisane razem ze zgtoszeniem.

Roczne sprawozdanie finansowe - Bilans

Oryginat dokumentu zostal podpisany przez kierownika jednostki w rozumieniu art.3 pk 6 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 1. 0 ci oraz osobe pr ksiegi
O Dokument nie posiada wszystkich wymaganych podpiséw

Roczne i - zyskéw i strat

Oryginat dokumentu zostal podpisany przez kierownika jednostki w rozumieniu art.3 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o sci oraz osobe pr ksiegi
(O Dokument nie posiada wszystkich wymaganych podpisow

Roczne i -

Oryginat dokumentu zostat pod| przez ika jednostki w art.3 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. 0 sci oraz osobe p ksiegi
(O Dokument nie posiada wszystkich wymaganych podpisow

10. Weryfikujemy zgtoszenie

4 Stonagiowna Bezplatne zglaszanie dokumentow finansowych Zalogowany jako: NN | Wyloguj
Rejestracja nowego zgloszenia - Krok 4 H_°_°
KRS: ]
Nezwalfrma podmiotu: I —
Forma prawna: SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Status zgloszenia: w trakcie edycji

Osoba sktadajaca zgtoszenie: |

Przed podpisaniem zgtoszenia powinienes je zweryfikowac, aby méc je jeszcze poprawic. Weryfikowana jest kompletnos¢ i formalna poprawnos¢ zgloszenia. Zostaniesz
poinformowany o wyniku weryfikacji. W przypadku weryfikacji negatywnej, system wskaze Ci btedy, ktére nalezy poprawi¢.

Osoby podpisujace zgloszenie @

Zaznacz Nazwisko Imie Pesel Przekazano na konto Akcje
| I ]
L I L]

Po poprawnej weryfikacji zobaczymy komunikat:

Zgloszenie zostalo poprawnie zweryfikowane.

Do zgloszenia dolaczyles niepodpisane pliki. W tym przypadku zgloszenie bedzie moglo by 'J?Odf()lsane wylacznie podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP. Niepodpisane zalaczniki zostang
podpisane razem ze zgloszeniem. Jezeli nie zgadzasz sie na to, mozesz wrocic do ekranu dodawania dokumentow, usungé niepodpisane zalgaczniki i zalaczyé podpisane pliki




11. Wybieramy osobe uprawniong do sktadania wnioskéw i W kolumnie ,Akcje” wybieramy Podpisz

#A Stronagidwna Bezplatne zglaszanie dokumentow finansowych Zalogowany jako _| Wyloguj

Rejestracja nowego zgtoszenia - Krok 4

KRS:

|I
i

Nazwalfirma podmiotu:
Forma prawna: SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
Status zgloszenia: oczekujace na podpis

Osoba skladajaca zgloszenie:

Osoby podpisujace zgloszenie (i}

Zaznacz Nazwisko Imig Pesel Przekazano na konto

|
0 I

12. Po podpisaniu wysytamy zgtoszenie
A Stonagtowna Bezplatne zgltaszanie dokumentow finansowych Za\ogowany}ako:_|Wy|oguj

Rejestracja nowego zgtoszenia - Krok 4 0_9_9_0

Podpis zlozony poprawnie. Mozesz wyslaé zgloszenie do repozytorium DF

KRS: I

Nazwalfirma podmiotu: ]
Forma prawna: SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Status zgtoszenia: podpisane

Osoba skiadajaca zgloszenie: ]

Osoby podpisujace zgloszenie [}
Zaznacz Nazwisko Imig Pesel Przekazano na konto Akcje

=@
O |

m Pokaz zgloszenie

Zgloszenie podpisane

Zapisz

13. Po wystaniu mozna klikng¢ przycisk ,Zamknij” przejdziemy wtedy do podglgdu wystanych dokumentow

A Stonagidwna  Bezpfatne zgtaszanie dokumentow finansowych Zalogowany jako: _| Wyloguj

Rejestracja nowego zgtoszenia - Krok 4 0—0—9—6

Zgloszenie zostalo wyslane do repozytorium DF. Otrzymasz powiadomienia o rejestracji zgloszenia, zamieszczeniu wzmianek rejestrze oraz zamieszczeniu zlozonych dokumentéw w Repozytorium Dokumentéw
Finansowych.

— ——
Forma prawna: SPOLKA Z OGRANICZONA ‘ODPOWIEDZIALNOSC 1A

Status zgloszenia: wyslane

Osoba skladajaca zgtoszenie: ]

Osoby podpisujace zgloszenie @

Zaznacz Nazwisko Imie Pesel Przekazano na konto Akcje
= - [ — Zgossenie pocpsane
[m] | I |




MINISTERSTWO
SPRAWIEDLIWOSCI

2 dokumentow finans

Przegladanie i skiadanie zgtoszen Przegladanie zlozonych zgloszen
+ Dodaj zgloszeni 0
Nazwa zgtoszenia = d = Nr KRS =
Sprawozdanie finansowe oraz ——
Uchwaly za rok 2017 |

nie zgloszen udostepnionych do podpisu Powiadomienia
Okres za jaki skladane sq dokumenty
Nazwalfirma podmiotu = Data zapisu ¥ Stan zgloszenia = Akcje
Dataod = Datado =
SPOLKA Z OGRANICZONA s oy o
ODPOWIEDZIALNOSCIA 08-04-2018 01-01-2017 31-12-2017 wystane

0 od: 1do: 1z 1 wynike

ona: 1/1

14. W tym momencie sprawozdanie jest wystane i mozemy sie wylogowac.



